
Assistenz
für den ambulanten Hospizdienst (m/w/d)
Der ambulante Hospizdienst begleitet schwerkranke und sterbende Menschen sowie deren
Angehörige in einer sensiblen Lebensphase. Zur Unterstützung unserer organisatorischen und
administrativen Aufgaben suchen wir eine zuverlässige und engagierte Assistenz.

Für diese Aufgabe bringen Sie idealerweise mit:
^ Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung
^ Erfahrung im Vereinswesen / Non-Profit von Vorteil
^ Sicherer Umgang mit Zahlen und sensiblen Daten/Buchhaltungsarbeiten
^ Sehr gute Organisations- und Kommunikationsfähigkeit
^ Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise
^ Verlässlichkeit und Diskretion

Wir bieten eine sinnstiftende Tätigkeit in einem wertschätzenden und engagierten Umfeld, eine 
monatliche Arbeitszeit von 45 Stunden mit Vergütung nach TVöD-L, flexible Arbeitszeiten sowie die 
Möglichkeit zum anteiligen mobilen Arbeiten.

Weitere Informationen erhalten Sie im persönlichen Gespräch.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an:
Ambulantes Hospiz Remscheid e. V.
An den Vorstand^ Elberfelder Straße 41^ 42853 Remscheid
Oder per E-Mail an: vorstand@hospiz-remscheid.de




